
ผังปฏิบัติงาน : งานทวนสอบผลสัมฤทธิ๋ทางการเรียน 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวนันธิยา  รักซ้อน และนางสาวสกุัญญา  เดวิเลาะ 

 
ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เวลา เอกสารอ้างอิง 

  
 
 
 

    

1  
 
 
 

จัดทำ (ร่าง) กิจกรรมการทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน  (รายวิชา 
ทีมกรรมการ และกำหนดการ) 

นักวิชาการศึกษา 2 ชั่วโมง กำหนดกจิกรรม
การทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน   

2  
 
 
 
 

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรพยาบาลศาสตร
บัณฑิต 

คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรพยาบาล 
ศาสตรบัณฑิต 

ดำเนินการใน
เดือนแรกของ
ภาคการศึกษา
นั้น 

กำหนดกจิกรรม
การทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน   

3  
 
 
 

เมื่อได้รับอนุมัติให้ดำเนินการตามที่
เสนอ ให้จัดทำคำสั่งแต่งต้ัง
กรรมการทวนสอบผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียน เสนอคณบดีลงนาม 

นักวิชาการศึกษา 1 ชั่วโมง คำสั่งแต่งต้ัง
กรรมการทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน 

4  
 
 
 

ทำหนังสือแจ้งกำหนดการทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน ใหห้ัวหน้า
รายวิชาทราบ 

นักวิชาการศึกษา 30 นาที หนังสือราชการแจ้ง
กำหนดการทวน
สอบผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียน 

5  
 
 
 

ทำหนังสือขออนุมัติงบประมาณค่า
เล้ียงรับรองสำหรับกิจกรรมทวน
สอบฯ 

นักวิชาการศึกษา 30 นาที หนังสือราชการ
อนุมัติงบประมาณ 

6  
 
 
 

ประสานงานการทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน  โดยเมื่อ
สิ้นสุดการทวนสอบฯ ประสานงาน
เพื่อขอรับรายงานการทวนสอบฯ 
กับฝ่ายเลขานุการของแต่ละทีม  

นักวิชาการศึกษา  รายงานผลการ
ทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน 

7  
 
 
 
 

เสนอวาระรับรองผลการทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 

นักวิชาการศึกษา ประชุมวาระ
พร้อมการ
นำเสนอ
พิจารณา    
ผลการศึกษา 

รายงานผลการ
ทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน 

8  
 
 
 

เมื่อได้รับการรับรองผลการผลการ
ทวนสอบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
ให้ส่งรายงานการทวนสอบฯ ที่ลง
นามรับรอง ให้หัวหน้ารายวิชา 

นักวิชาการศึกษา 2 ชั่วโมง รายงานผลการ
ทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน 

9  
 
 
 

จัดเก็บรายงานผลการทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนใน
แฟ้มข้อมูล  

นักวิชาการศึกษา 1 ชั่วโมง รายงานผลการ
ทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการ
เรียน 

  

 
    

 

เริ่มการทำงาน 

จบการทำงาน 

จัดทำคำสั่งกรรมการทวนสอบฯ 

แจ้งกำหนดการทวนสอบฯ 

 

จัดเก็บข้อมลูรายงานการทวน
สอบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 

จัดทำ (ร่าง) กิจกรรมทวนสอบ 

เสนอ กก.พยบ. 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติงบประมาณ 

 

ดำเนินงานการทวนสอบฯ 

 

เสนอ กก.พยบ. 

รับรอง 

ส่งรายงานทวนสอบให้หัวหน้าวิชา 

 

ไม่รับรอง 


